Camara Municipal de Buritama

Estado de Sao Paulo
CNPJ: 51.102.341/0001-09

EDIFICIO VEREADOR “ANTONIO DE ALMEIDA FILHO”
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TERMO DE REFERENCIA
[Art. 72, inciso I, da Lei Federal 14.133/2021]

PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 04/2026

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de licencas de uso de softwares, em formato de assinatura anual, para criacdo, edi¢éo
e gestdo de conteddo digital, conforme as especificacBes e valores estimados detalhados na tabela

abaixo:
Item Especificacdo do Objeto Quant. Valor Valor Total
Estimado Estimado
Mensal
1 Canva Pro — Licenca para design gréafico e 02 R$ 63,38 R$ 760,66
criagdo de materiais visuais.
2 Flickr Pro — Licenca para armazenamento e 01 R$ 82,88 R$ 994,56

compartilhamento de imagens e videos
institucionais.

3 CapCut Pro - Licenca para edicdo 01 R$ 54,84 R$ 658,10
profissional de videos multiplataforma.
VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 2.413,32

1.2. A contratacdo sera realizada por Dispensa de Licitacdo, com fundamento no Art. 75, inciso I,
da Lei n°® 14.133/2021, devido ao valor da contratacao.

1.3. O critério de julgamento para a escolha do fornecedor serd o de menor preco global para o
conjunto de itens.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL E JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo € essencial para atender as demandas de comunicacdo do 0rgao,
permitindo a producdo de contetdo digital com qualidade profissional, agilidade e eficiéncia. As
ferramentas objeto desta contratacdo sdo indispensaveis para a execucdo das seguintes atividades:

Comunicacao Visual: Criacdo de artes para redes sociais, apresentacdes, relatorios, informativos e
campanhas institucionais, garantindo a padronizacéo da identidade visual do 6rgéo.

Producédo Audiovisual: Edicdo de videos institucionais, tutoriais e contetdo para divulgagdo em
plataformas digitais, utilizando recursos profissionais que otimizam o tempo e a qualidade do
material final.

Gestdo de Acervo: Armazenamento seguro e organizado do acervo fotografico e audiovisual do
orgdo, facilitando o acesso e a reutilizacdo de midias em diferentes projetos.
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2.2. A escolha pelas versdes "Pro" das plataformas justifica-se pela necessidade de acesso a
funcionalidades avancgadas que ndo estdo disponiveis nas versdes gratuitas, tais como banco de
imagens premium, ferramentas de edigdo com inteligéncia artificial, remogdo de marcas d'adgua e
exportacdo de arquivos em alta resolucao.

2.3. A aquisigdo conjunta das licengas em um Unico processo otimiza a gestdo administrativa, reduz
a burocracia e garante a continuidade dos servicos, que sao utilizados de forma integrada pela equipe
de comunicagéo.

2.4. A presente contratacdo fundamenta-se na hipdtese de dispensa de licitagdo prevista no artigo
75, inciso 11, da Lei Federal n® 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de servicos cujo valor se
enquadra no limite legal estabelecido para tal modalidade.

3. DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAQAO
3.1. O valor total estimado para a contratacdo é de R$ 2.413,32 (dois mil, quatrocentos e treze reais
e trinta e dois centavos.), conforme Relatorio de Cotacdo do sistema Banco de Pregos, anexo a este

processo, que demonstra a compatibilidade dos valores com os praticados em contratagdes publicas
recentes.

4. DO MODELO DE EXECUCAO, GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
4.1. Modelo de Execucdo do Objeto

4.1.1. A execucdo do objeto contratual seguira fielmente as clausulas deste Termo de Referéncia e
as disposi¢oes da Lei n°® 14.133/2021, em especial as que regem as obrigacfes das partes.

4.1.2. A empresa contratada tera o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da assinatura
do contrato ou do recebimento da Nota de Empenho, para disponibilizar as chaves de ativacao, links
de acesso ou credenciais necessarias para 0 uso dos softwares.

4.1.3. A entrega sera considerada efetuada mediante 0 envio de todas as instrucdes e acessos para o
e-mail do gestor do contrato, que sera formalmente indicado pela Camara Municipal.

4.2. Obrigac6es da Contratada

4.2.1. Além das responsabilidades que decorrem da natureza do contrato e da legislacdo aplicavel,
caberd a Contratada, nos termos do art. 115 da Lei n°® 14.133/2021:

a) Fornecer as licencas de software em estrita conformidade com as especificacdes e quantidades
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

b) Garantir o pleno e ininterrupto funcionamento dos servicos durante toda a vigéncia do contrato
(12 meses), incluindo o acesso a todas as funcionalidades e beneficios das versdes "Pro™ de cada
plataforma.
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c) Prestar suporte técnico para solugdo de duvidas ou problemas relacionados ao acesso, ativacao
ou utilizacdo das licencas, por e-mail ou telefone, em horario comercial, com prazo de resposta de
no maximo 24 horas Uteis.

d) Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucédo do contrato.

e) Manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes da Camara Municipal a que venha a
ter acesso, em estrita observancia a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD - Lei n° 13.709/2018).

4.3. Gestao e Fiscalizacdo do Contrato

4.3.1. A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo do contrato serdo realizadas em conformidade com o
disposto no art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

4.3.2. A Presidéncia da Camara designara formalmente um servidor para atuar como Fiscal do
Contrato, a quem competird, sem prejuizo de outras atribuicdes previstas em lei:

a) Acompanhar a execucdo do contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a ele e determinando o que for necessario a regularizacdo de eventuais falhas ou
defeitos observados.

b) Realizar a interlocucdo com a empresa contratada, encaminhando e monitorando as solicitacdes
de suporte ou a comunicacédo de problemas.

c) Atestar a execucdo dos servicos e o cumprimento das obrigacdes para fins de liberagdo do
pagamento, conforme os critérios de aceitacdo definidos neste Termo.

d) Informar a seus superiores, em tempo habil, as decisfes e providéncias que ultrapassarem sua
competéncia, para a ado¢cdo das medidas cabiveis.

4.3.3. As atividades de gestdo contratual, que envolvem a coordenacdo e o controle da execucao,
serdo de responsabilidade do Gestor de Contratos da Camara Municipal.

4.4. Critérios de Aceitacdo do Objeto

4.4.1. O recebimento do objeto seguird os ritos estabelecidos no art. 140 da Lei n° 14.133/2021,
compreendendo as seguintes etapas:

a) Recebimento Provisorio: Realizado pelo Gestor de Contrato no ato da entrega dos acessos pela
Contratada, para verificacdo inicial da conformidade do objeto com as especificacoes.

b) Recebimento Definitivo: Realizado pelo Gestor de Contratos, em prazo ndo superior a 5 (cinco)
dias uteis do recebimento provisoério, apds a verificacdo do pleno funcionamento de todas as licencgas
e a confirmacédo de que o objeto atende integralmente as exigéncias contratuais.
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4.4.2. O Termo de Recebimento Definitivo, devidamente assinado pelo Gestor de Contratos, €
condicdo indispensavel para o processamento do pagamento a Contratada.

5. HABILITACAO
A proponente devera apresentar, como condicao para a contratagdo:

5.1. Habilitacdo Juridica: Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) e ato constitutivo (Contrato Social ou similar) devidamente registrado.

5.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal.
b) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF).

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

5.3. A documentagdo exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista poderéa ser
substituida pelo registro cadastral no SICAF.

5.4. MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

5.4.1. Aplicam-se aos concorrentes disciplinados por esta lei (n°. 14.133/2021) as disposi¢des
constantes dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006.

6. PAGAMENTO, PRAZOS, VIGENCIA E VALOR DO CONTRATO

6.1. O contrato tera vigéncia de 12 meses, contados a partir da sua assinatura, podendo ser
prorrogado por interesse das partes, até o limite legal.

6.2. O valor total estimado para a contratacdo € de R$ 2.032,99, sendo o pagamento realizado até o
5° (quinto) dia util de cada més subsequente a prestacéo dos servicos, a Nota Fiscal Eletronica (NFe).
O valor deve ser compativel com os precos praticados no mercado, ap6s pesquisa de precos realizada
por meio do banco de precos e permanecer abaixo do teto para dispensa de licitagéo.

6.3. Os recursos para a execuc¢do desta contratacdo foram devidamente programados na dotagédo
orcamentaria da Camara Municipal de Buritama para o exercicio de 2026, sob o elemento de despesa
3.3.90.40.00 - Servicos de Tecnologia Da Informacdo e Comunicacgéo - Pessoa Juridica.

6.4. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das responsabilidades pela perfeita execucdo
dos servicos, nem implicara aceitacdo definitiva do objeto.

6.5. Para preservar o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, 0s pre¢cos poderdo ser reajustados
anualmente, contados da data do orgamento estimado, utilizando como base a variagdo do Indice
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Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), conforme estabelece o Art. 135 da Lei n°
14.133/2021.

6.6. Na renovacdo do contrato, os valores serdo reajustados com base no IPCA acumulado nos
altimos 12 meses.

6.7. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6.8. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos casos previstos pelo Art. 124
da Lei n° 14.133/2021.

6.9. Os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no objeto contratado, por conveniéncia
da Administracdo, ficam limitados a 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme dispde o Art. 125 da mesma Lei.

6.10. As alteracGes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacédo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més conforme reza o artigo 132 da Lei Federal n°. 14.133, de
01-04-2021.

7. SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, ou pelo descumprimento de qualquer das clausulas
e condicbes pactuadas, a CONTRATANTE podera, garantidos o contraditério e a ampla defesa,
aplicar a CONTRATADA as seguintes san¢des, nos termos dos artigos 155 e 156 da Lei n°
14.133/2021: a) Adverténcia, por escrito, para infracbes de menor gravidade; b) Multa, a ser
calculada sobre o valor da fatura mensal ou do contrato, nos seguintes termos: i. Multa de mora de
0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado no inicio ou na conclusdo de um servico
solicitado, limitada a 10% (dez por cento) do valor da obrigacéo; ii. Multa compensatéria de 10%
(dez por cento) sobre o valor total do contrato em caso de inexecucéo total do objeto ou rescisdo por
culpa da CONTRATADA,; c¢) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica
pelo prazo de até 3 (trés) anos; d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar em toda
a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

7.2. As sangOes previstas nas alineas "a", "c" e "d" poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
da alinea "b".

7.3. O contrato podera ser rescindido unilateralmente pela CONTRATANTE, nos casos previstos
no artigo 137 da Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, especialmente
quando a CONTRATADA: a) Ndo cumprir ou cumprir irregularmente as clausulas contratuais,
especificacdes ou prazos; b) Atrasar injustificadamente o inicio ou a execucdo dos servicos, de
forma a demonstrar a impossibilidade de conclusdo nos prazos estipulados; c) Paralisar os servigos,
sem justa causa e prévia comunicacdo a Administracdo; d) Nao mantiver, durante a execucao, as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao.
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7.4. A rescisdo do contrato implicard as consequéncias previstas no artigo 139 da Lei n°
14.133/2021, incluindo a assunc¢do imediata do objeto do contrato, a ocupacao e utilizagédo do local,
e a execucdo da garantia para ressarcimento da Administracdo Publica e pagamento de multas
devidas.

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1. Os casos omissos deste Termo de Referéncia serdo decididos pela Contratante, segundo as
disposicdes contidas na Lei Federal n°. 14.133, de 01-04-2021 e nas demais normas federais
aplicaveis, e subsidiariamente, segundo as disposi¢fes contidas na Lei Federal n°. 8.078, de 11-09-
1990 - Cadigo de Protecédo e Defesa do Consumidor e normas e principios gerais dos contratos.

Buritama/SP, 06 de mar¢o de 2026.

@ Assinado de forma digital por ANTONIO
CARLOS DE FREITAS:11999494857
Dados: 2026.03.06 16:54:38 -03'00"
ANTONIO CARLOS DE FREITAS
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BURITAMA

Av. Benedito Alves Rangel, 1500 — Centro — Fone (18) 3691-1216 — Fones (18)3691-3182 e 3691-2247 — C.P. 66 — CEP 15290-000 — Buritama — SP
E-mail: camaraburitama@terra.com.br / secretaria@buritama.sp.leg.br / camaraburitama3@terra.com.br

Home Page: www.buritama.sp.leg.br
8 | 105 s o U

o

3 S

43S He Bt
+» i ¢ W


mailto:camaraburitama@terra.com.br
mailto:camaraburitama3@terra.com.br

Camara Municipal de Buritama

Estado de Sdo Paulo
CNPJ: 51.102.341/0001-09

EDIFICIO VEREADOR “ANTONIO DE ALMEIDA FILHO”

(Timbre da Empresa)
ANEXO |
MODELO

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

A empresa  XXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n°
XX XXX XXXKIXXXX-XX, com endereco a XXXXXXXX,XXXX, Bairro
XXXXX, CEP XXXXXX, XXXXXX, neste ato representada por XXXXXXX,
portador da Cédula de Identidade R.G. n® XX.XXX.XXX-X e do CPF n°
XXX XXX XXX-XXX, no uso de suas atribui¢bes legais, em conformidade com o
Decreto Municipal de Buritama/SP n° 4.838 de 09 de agosto de 2023, vem:

DECLARAR, para fins de participacdo em processos licitatorios , sob as penas
da Lei, que ¢ MICRO EMPRENDENDOR INDIVIDUAL (MEI), sendo assim
Pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de
Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(Simples Nacional), de que trata o art. 12 da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, em relacdo as suas receitas proprias, requerendo os beneficios de
tratamento diferenciado previsto na referida norma legal, nos termos do art. 4° da
Instrucdo Normativa da RF n°® 1234/12.

Por ser verdade assina a presente.

Local, data.

Assinatura
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(Timbre da Empresa)
ANEXO 11
MODELO
DECLARA(;AO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

A empresa [Nome da Empresa], inscrita no CNPJ sob o n° [CNPJ da Empresa],
com sede em [Endereco Completo], por meio de seu representante legal, DECLARA,
sob as penas da lei, que ndo se encontra em situacdo de impedimento de licitar e
contratar ou declarada inidonea pela Administracdo Publica Federal, Estadual ou
Municipal, nos termos do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

[Local], [Data].

[Nome do Representante Legal] [Cargo]
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