Camara Municipal de Buritama

Estado de Sao Paulo
CNPJ 51.102.341/0001-09

EDIFICIO VEREADOR “ANTONIO DE ALMEIDA FILHO”
e

- Sediar eventos esportivos;

- Promover o lazer a toda sociedade;

- Realizar atividades socio-culturais de lazer e recreagdo, mediante a utilizag@o dos espagos disponiveis;
- Proporcionar a integragdo ¢ 0 congragamento, s diferentes faixas etarias, atraves de atividades esportivas €

recreativas;
- Incentivar através de agdes, 0 esporte como pressuposto de satde e vitalidade as diferentes faixas etarias;

ojeto para avaliagdo € orientagdo de atletas amadores do Municipio e praticantes de atividades fisicas

- Implantar pr
lvidos pelo Departamento;

nos programas desenvo

- Conservar 0s espagos esportivos pertencentes a0 Municipio;

- Manter e adequar a infraestrutura dos locais para a realizagao de atividades esportivas ¢ de lazer e demais servigos

prestados a comunidade, no &mbito do Departamento;
anceira ou instrumentos congéneres,

stes, termos de cooperagdo téenica e/ou fin
ta da Unido, Estados e outros

- Intermediar convénios, acordos, aju
30s da administragdo direta ¢ indire

com entidades privadas sem fins lucrativos € Org
Municipios;

- Desenvolver agdes integradas com outros Departamentos Municipais;

mbito do Departamento;

- Executar atividades administrativas no a

- Exercer o controle orgamentario no ambito do Departamento;
- Efetuar o planejamento das atividades anuais e plurianuais, no ambito do Departamento;
- Zelar pelo patriménio alocado na unidade, comunicando o 6rgdo responséavel sobre eventuais alteragdes;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.
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Especificagdes:
Escolaridade: Ensino Médio ou Superior Completo

DO DEPAI}TAMENTO MUNICIPAL DE
ONOMICO, AGRICULTURA E

CARGO: DIRETOR CODIGO:
DESENVOLVIMENTO EC
MEIO AMBIENTE
Func¢io: Atuagiio no planejamento tatico ¢ estratégico na ar
Agropecudria, Meio Ambiente e Desenvolvimento Econdmico,
demais acdes nos niveis em que esta puder atuar, cOmo:
Descri¢iio detalhada:

- Desenvolver atividades pa
produtos tipicos locais e servigos, que 0

|

ea da Industria, Turismo, Comércio,
definindo politicas ¢ diretrizes,

ra qualificagdo dos agentes no setor; desenvolver agdes de promogdes de vendas dos

Municipio tem capacidade de ofertar;

ativo, guias explicativos ¢ outros tipos de material de propaganda e publicidade, com

- Confeccionar material inform
ial turistico do Municipio;

a finalidade de divulgar o potenc
para um melhor dimensionamento da

- Proceder levantamentos periodicos da afluéncia de pessoas ao municipio,
Municipio, bem como prestar esclarecimentos sobre as

hospedeira; incentivar a industria hoteleira no

capacidade
— %.mtu de-recursos-oficiais disponiveis na area;
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- Fomentar e fortalecer as entidades de classe;

- Executar e encaminhar pedidos de crédito do Banco do Povo;

- Executar a checagem dos dados dos clientes antes, durante e depois da concessdo do credito;

- Realizar a divulgag@o do banco em eventos, Cursos, visitas e palestras;

- Atendimento ao Publico com a finalidade de orientar a respeito dos trabalhos executados pelo banco;

- Executar as politicas para o desenvolvimento dos setores produtivos do municipio;

- Executar projetos para atrair novos investimentos, aproveitando as vocagdes € aptiddes industriais e comerciais do

municipio;
- Promover ¢ fomentar a divulgagdo dos produtos € servigos elaborados pelos empreendedores municipais;
s e demais esferas de governo federal e estadual para a obtengdo de recursos

- Buscar a integragdo com municipio
do setor industrial e comercial no municipio;

financeiros ¢ tecnolégicos para o desenvolvimento

- Orientar e capacitar mdo de obra e buscar sua integragdo ao sistema produtivo;

e média industria, captar e incentivar a implantagdo de novas industrias, promoverem, na

- Estimular a pequena
tividades destacando o Municipio;

medida do possivel, encontros regionais e outras a

com demais 6rgdos e autoridades municipais e de outras esferas de

- Realizar o intercAmbio do Departamento
atividades conjuntas dos diversos 0rgdos do governo sejam

governo no sentido de que as agdes que demandam
coordenadas e conduzidas na forma de processo;

- Coordenar as atividades de Agricultura e Pecuaria e de Meio Ambiente;

as e projetos de desenvolvimento do Municipio, abrangendo as areas

- Definir e implementar a politica e os program
o e fomento ao setor agropecudrio;

de meio ambiente, desenvolvimento fisico-territorial e urbanistic
- Coordenar a coleta de dados sobre a produgdo agropecudria do Municipio e da Regido;
- Gerenciar a recolha de amostras de solo para exames e mapeamento;

- Gerenciar os levantamentos das pragas que afetam em carater epidémico, a lavoura;
- Coordenar a elaboragdo de instrugdes, avisos, conselhos a agricultores;

- Coordenar o desenvolvimento de estudos sobre a lavoura tradicional da regido;

- Gerenciar o apoio as atividades do Estado e da Unido na érea;

- Coordenar e Programar a execugdo de atividades de assisténcia e orientagdo técnica ao pequeno ¢ médio agricultor;

de estabelecimentos que fabriquem, criem, manuseie ou

- Coordenar a inspegdo periodica e as condi¢des sanitdrias
comercializem alimentos e derivados;
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- Gerenciar a fiscalizagdo sanitaria e o zelo pela higiene nos proprios municipais, no tangente a pecudria;

- Coordenar a integragdo do Sistema de Administragdo da Qualidade Ambiental;

- Coordenar o desenvolvimento de Programas Ambientais, com o apoio de Grupos Técnicos Interdisciplinares;
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Instituir programas de reflorestamento;

- Propor planos e projetos de recuperagdo de areas degradadas em conjunto com outros 6rgdos municipais e
estaduais;

ervisionar outros orgdos do Municipio a respeito das questdes ambientais; estudar e propor éreas de

- Orientar e sup
i¢do ciliar no ambito do Municipio;

protegdo ambiental e de recompos
- Promover estudos, normas e padrdes de planejamento ambiental;

- Coordenar a definigdo das diretrizes ambientais para projetos de parcelamentos de solo;

- Disponibilizar informagdes sobre 0s recursos ambientais de interesse local;

- Coordenar a realizagdo do controle e fiscalizagdo das obras e elaboragdo de impactos ambientais; realizar palestras -

e projetos sobre educagdo ambiental;

- Coordenar a realizagdo do controle sobre 0s residuos solidos domiciliares, industriais e hospitalares; limpeza €

recuperagdo de vegetagdo urbana;
- Desempenhar outras atividades correlatas;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Especificagdes:
Escolaridade: Ensino Superior Completo

CARGO: Chefe de Gabinete [ cODIGO: ]

Descricdo detalhada:

- Planejar, coordenar, executar e definir propriedades politicas e administrativas no dmbito de sua area de
as nesta lei, e de acordo com o plano de

atuagdo, em conformidade com as competéncias estabelecid
governo municipal;

atividades da fungdo, utilizando outras fontes de

- Realizar estudos e pesquisas relacionadas as
a ampliar o proprio campo de conhecimento;

informagdo, analisando 0s resultados dos métodos, par

- Coordenar as relagdes do Executivo com o Legislativo, providenciar In formagdes para a Camara
Municipal quando solicitado ou para atender & Legislagio, coordenar relagoes politicas com outros
municipios ou entidades governamentais e apoiar administrativamente o Prefeito;

o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos,

- Prestar Informagdes ao prefeito sobre
ara possibilitar a avaliagdo das politicas de governo;

- elaborando relatorios e outros meios, p

Especificagoes:
Wscolaridade: 2.° Grau Completo
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CARGO: Assessor Técnico — Gabinete \ CODIGO: 2
.~ <
Descricio detalhada: @
-Planejar a organizagdo de campanhas publicitirias para a Prefeitura, dirigindo e coordenando a redagéio | g
dos textos e a elaboragdo dos trabalhos graficos, plasticos e outros de expressao artistica para promover | £
peia.imagem, pela palavra ou pelo som as qualidades e a utilizagdo de mercadorias, equipamentos € | §
Av SCIVCOST Q
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o’l

¢ desenvolvida, discutindo 0s aspectos
amentarios;

réncia a campanha publicitria a s¢

-Consultar o prefeito com refe
objetivos a alcangar € 0S limites or¢

relevantes, para determinar o tema geral,
specializados, discutindo as
isdes orcamentarias para
maximo de rendimento ¢

ato com os encarregados dos diferentes departamentos €
abelecendo plano de trabalho ¢ prev

segurar a mensagem publicitaria o

-Entrar em cont
caracteristicas gerais da campanha ¢ est
tracar as diretrizes gerias de campanha e as

impacto;
-Coordenar a campanha publicitaria, acompanhando seu andamento, detectando falhas e corrigindo-as
para assegurar 0 éxito da mesma;

o da Prefeitura, atraves do controle de informagdes do
fia imediata deste orgdo piblico na areas politica de
de uma boa imagem institucional;

-Organizar ¢ dirigir programas de divulgaca

interesse da mesma, propiciando assisténcia a che
propaganda e publicidade visando contribuir para a manutengdo
_Estabelecer ¢ manter relagdes com 2 imprensa € outros meios de comunicagdo para obter uma

publicidade favoravel;
escrito ou verbalmente pelo publico ¢ receber visitantes sem

-Atender as consultas formuladas por
ato com a populag¢do podendo obter uma devolutiva sobre seu

finalidade comercial a fim de manter cont
trabalho e o que pode ser melhorado.

Especificacdes:
Escolaridade: 2.° Grau Comple

to ou Ensino Superior

| CODIGO:

CARGO: Assessor Técnico — Administragio
Descriciio detalhada:

ades de sua unidade referentes aos servigos de

-Planejar, coordenar, orientar e controlar as ativid
cedimentos; visando assegurar O fluxo normal de

comunicagdio administrativas; seguindo normas € pro
trabalhos e cumprimento dos prazos estabelecidos;

es 4 administragdo de recursos humanos, consultando outras unidades

-Supervisionar as atividades inerent
pliagdo ou modificagdo de pessoal;

para verificar sua necessidade de am
jo, conservagdo e seguranga do Departamento
¢ determinado as modificagoes necessarias, para

medidas necessarias  para manuteng

-Promover as
os Departamentos, detectando falhas

Municipal de tod
assegurar a normalidade aos servigos;
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anente e de consumo, ¢ as

es relativas aquisigdo de materiais perm
amentos, para assegurar

-Supervisionar ¢ coordenar as atividad
ial dos bens moveis, maquinas ¢ equip

referentes ao controle do cadastro patrimon
o funcionamento eficiente da unidade;

-Organizar e presidir reunides da unidade, inteirando-se dos trabalhos ¢ dificuldades da unidade sob sut

responsabilidade;
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_Promover a realizagdo de estudos relacionadas com as necessidades, verificando a prioridade das

mesmas para efeito de viabilizagdo;

lgagdo das ativid

10 OAIN

_Coordenar e executar a parte de comunicagdo e divu ades propostas, juntamente com a
t de_mantertados os municipes de funcionarios informados sobre 0s projetos_em
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